§3

Zasady udostepniania dokumentacji medycznej

1. Szpital udogpnia dokumentagjmedyczia:

a)
b)

c)

d)

a)
b)

pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemdziosobie upowznionej,
zaktadom opieki zdrowotnej, jednostkom organizaggjritych zaktadow i osobom
wykonujacym zawdd medyczny poza zakladami opieki zdroweiesgli dokumentacja ta
jest niezledna do zapewnieniaagtosci swiadczeé zdrowotnych,

wiasciwym do spraw zdrowia organomiswowym oraz organom samada
lekarskiego w zakresie niegnym do wykonywania kontroli i nadzoru,

Ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowiaagdom i prokuratorom orazdom i
rzecznikom odpowiedzialoi zawodowej, w zwizku z prowadzonym
postpowaniem,

uprawnionym na mocy oelonych ustaw organom i instytucjomzgd badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek,

organom rentowym oraz zespotom ds. orzekania sngtapepetnosprawrii, w
zwiazku z przeprowadzonym przez nie gpstwaniem,

rejestrom ustug medycznych, w zakresie néglrtym do prowadzenia rejestrow,
zaktadom ubezpiecaena zasadach olélenych w przepisach o dziatalfm
ubezpieczeniowej.

. Dokumentacja medyczna @by udostpniona take szkole wyszej lub jednostce

naukowo-badawczej do wykorzystania dla celéw nawkahywbez ujawniania nazwiska

i innych danych umdiwiajacych identyfikact osoby, ktorej dotyczy.

Podmiotom, o ktdrych mowa w § 3 ust. 1 lit. a, s&piidosgpnia dokumentagjwytacznie
po ziazeniu wniosku o wydanie dokumentacji medycznej, étdrzor stanowi Zakcznik

Nr 1 do niniejszego zagdzenia. Wnioski o0 wydanie dokumentacji medycznajjduj Sk
w sekretariatach oddziatow/klinik oraz w Archiwunokumentacji Medycznej Szpitala.
Kopi¢ dokumentacji, w zalaosci od miejsca jej przechowywania, spgiiza odpowiednio
sekretarka medyczna, pracownik rejestracji Poliklilub pracownik archiwum.
Dopuszcza sipodmiotom, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 lit ¢, df,ay, h, wydawanie
dokumentacji medycznej w oryginale lub za potwierdem zgodngi przez osobdo tego
uprawniorn.

W przypadku wydania oryginatu dokumentacji medyg¢zosoba g wydapca uprzednio
sporadza jej kop¢ oraz adnotagjna czyj wniosek wydano oryginat.
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Dokumentagj medyczma udostpnia sg:

do wghdu w siedzibie szpitala,

poprzez sporgzenie jej wycigéw, odpisow lub kopii,

poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbmaastrzeeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jéli uprawniony organ lub podmiagtda udostpnienia oryginatow tej
dokumentacji.



2. Na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szpitalatepay Dyrektora ds. Lecznictwa lub
0soby przez nich upoviraionej o udosipnieniu dokumentacji medycznej, kserokopi
sporadza odpowiednio pracownik archiwum lub sekretarlkalyczna.

3. Odmowa wydania dokumentacji wymaga zachowania fqoregmnej oraz podania
przyczyny.

4. Jezeli historia choroby jest niezdna do zapewnienia dalszego leczenia w innym zaigad
opieki zdrowotnej, a zwloka w jej wydaniu mogtabgrazé pacjenta na szkegddecyzg o
jej udostpnieniu podejmuje ordynator, lekarz prowaclzlub lekarz dyurny.

5. Udostpnianie dokumentacji medycznej na zewn zaktadu powinno nagii¢ w trybie
poufnym, z zachowaniem tajemnicy danych osobowych.

6. W przypadku udogpnienia oryginatlu dokumentacji, udeghienie nasfpuje za
pokwitowaniem i z zastrzeniem zwrotu po wykorzystaniu.

7. Sporadzenie wycigow, odpisow lub kopii nagbuje na koszt wnioskodawcy za
pokwitowaniem.

8. Osoba spomglzapca kserokopi dokhcza do dokumentacji pisempimformacg o liczbie
stron, na podstawie, ktorej pobiera sptat wydajc odbierajcemu druk KP.

9. Za sporzdzenie kserokopii dokumentacji medycznej szpitddip@ optat:

a) 40 groszy za jedna streformatu A4 kopii dokumentacji medycznej,
b) 60 groszy za jednstrorg formatu A3 kopii dokumentacji medycznej,
c) 4,00 zt. za jedgstrore wyciagu lub odpisu.

10. Optak uiszcza si w Kasach Szpitala (ul. Marszatkowska 24i ul. Da@atska 1) lub w
Archiwum Dokumentacji Medycznej Szpitala.

11.Kasa Szpitala (Marszaitkowska, Dzialdowska) lub Axcim Dokumentacji Medycznej
potwierdza dokonanie wpfaty wawej kwoty wystawieniem kwitu KP (Kasa Przyjmidad
0s6b fizycznych. Faktury VAT dla oséb prawnych inbych podmiotéw wystawia Dziat
Sprzeday Pionu Ksggowdasci (przy ul. Marszatkowskiej 24) na podstawie imf@cji
uzyskanej z komorki wykonagej kserokopi.

12. Osoba przyjmujca optaty za wykonanie kserokopii dokumentacji nezehyej na podstawie
wystawionych kwitéw KP rozlicza sina bieaco z pobranych opfat, nie rzadziey maz w
tygodniu.

13. Skladanie wnioskéw i odbieranie dokumentacji medg¢pdbywa i w dni robocze, w
godzinach 8.00 - 14.00. Realizacja wniosku, od til@go zlazenia, nasfpuje w cagu
trzech (3) dniroboczych.

14. Koszty udostpniania dokumentacji medycznej aganie organdéw, o ktérych mowa w 8§ 3
ponosz te organy.

15. Ust. 10 nie dotyczy Zakladu UbezpieazZ@potecznych, ktéry w sprawach z zakresu
swiadczeé z ubezpieczenia spotecznego, ma prawo do nieadjgatkorzystania
z dokumentacji medycznej zgromadzonej w Szpitalu.



